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■特別徴収による従業員のメリット
・毎月、給料から天引きされるため納め忘れがありません。
・一人ひとりが毎期ごとに金融機関に出向く手間を省くことができます。
・１年分の税額を12回に分けるため、1回あたりの納付額が少なくなります。
　（普通徴収は年４回の納付）

令和８年１月１日の住所を確認しご記入ください。
※南風原町以外の住所の場合は該当の市町村へ提出ください。

■前職分
　他の支払者の給与等を合算している場合は、必ずその支払者と所在地・
給与支払金額・社会保険料等の金額・源泉徴収税額を記入してください。
■普通徴収該当者
　普通徴収とする場合は、「普通徴収申請書」内の略号（ａ～ｆ）を記入して
ください。※記入がない場合は特別徴収の取扱いとなる場合があります。
■５人目以降の控除対象扶養親族又は16歳未満の扶養親族
　５人目以降の対象扶養親族の氏名と続柄を記入してください。氏名の
前に括弧書きの数字を記入し、マイナンバーとの対応関係がわかるよう
にしてください。
■追加・訂正
　給与支払報告書に追加や訂正がある場合は、必ず記入してください。

生命保険料控除を適用した場合は、各生命保険料のすべての支払額を必
ず記入してください。記入がない場合控除を適用出来ない場合があります。

■「居住年月日」、「住宅借入金特別控除区分（住・認・増・震）」を
それぞれ記入してください。
■年末調整で控除しきれない控除額がある場合は「住額借入金等特別控
除可能額」も記入してください。
※住宅借入金等特別控除区分を間違いがある場合や住宅借入金等特別控
除可能額の記載がない場合は住民税へ適用出来ない場合があります。

配偶者の合計所得金額を記入してください。
※収入金額ではありません。

控除対象の配偶者・扶養親族、16歳未満の扶養親族の氏名・個人番号を
記入してください。控除対象扶養親族の数と人数を一致させてください。

該当する控除がある場合は○を記入してください。
※寡婦・ひとり親控除については、離別・死別・扶養の有無など控除要
件を満たすかどうかの確認をお願いします。

必ず記入してください。※個人の特定をするうえで必要な事項です。

特定親族特別控除の対象となる方の人数を記入してください。

特定親族特別控除の額の合計金額を記入してください。記載方法につい
ては左記「変更点・注意点について」をご覧ください。

❶　住所欄

❷　摘要欄

❸　生命保険料控除の
内訳欄

❹　住宅借入金特別控
除の内訳欄

❺　配偶者の合計所得
欄

❻　控除対象扶養親族

❼　本人障害・寡婦・
ひとり親・　　　
勤労学生欄

❽　受給者生年月日欄

❾　特親欄

10　特定親族特別控除
の額

～給与支払報告書（個人別明細書）の記入例～

《特別徴収（給与天引き）による納税の仕組み》
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①給与支払報告書の提出

②特別徴収税額の通知

⑤税　の　納　入

（2月2日まで）

（5月31日まで）

（翌月10日まで）
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③特別徴収税額の通知

④税　の　徴　収

（5月31日まで）

（6月から翌年5月の
　　　　給与支払時）

変更点・注意点について

提出書類
１．給与支払報告書（総括表）
２．給与支払報告書（個人別明細）　　※従業員１名につき１枚
３．普通徴収切替理由書　※普通徴収とする従業員がいる場合のみ

 63万 10 11 58万円超 85万円以下

 61万 20 21 85万円超 90万円以下

 51万 30 31 90万円超 95万円以下

 41万 40 41 95万円超 100万円以下

 31万 50 51 100万円超 105万円以下

 21万 60 61 105万円超 110万円以下

 11万 70 71 110万円超 115万円以下

 6万 80 81 115万円超 120万円以下

 3万 90 91 120万円超 123万円以下

○令和８年度以降、19歳以上23歳未満かつ合計所得金額が58万超
123万以下の親族等を有する方は「特定親族特別控除」を受けるこ
とができるようになりました。
控除適用の際は下記３点の記載漏れがないよう確認をお願いします。
１．❾「特親」欄：特定親族特別控除の対象となる方の人数
２．10「特定親族特別控除の額」欄：特定親族特別控除合計額
３．❻「控除対象扶養親族等」欄の「区分」欄：特定親族特別控除
額に応じた下記表のとおりの数字

特定親族
特別控除額

特定親族が
居住者

特定親族が
非居住者 合計所得金額

給与支払報告書の提出期限
令和８年度（７年分）提出期限：令和８年２月２日

※提出の期限を過ぎると、６月からの課税に間に合わない場合があ
ります。
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