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南風原町女性デジタル教育・就労支援委託事業

参加表明書及び提案書作成要領

この｢参加表明書及び提案書作成要領｣（以下｢作成要領｣という。）は、南風原

町（以下｢町｣という。）が実施する｢南風原町女性デジタル教育・就労支援委託

事業｣（以下｢本事業｣という。）の受託候補者の選定に関し、プロポーザルに参

加しようとする者（以下｢参加者｣という。）が参加表明書及び提案書を作成する

ために必要な事項を定めるものである。

参加者は、資料１ ｢公募型プロポーザル実施要領」及び資料２ ｢仕様書」、

資料４ ｢評価基準」を確認の上、本作成要領により、必要な書類を作成し、提

出するものとする。

１ 参加表明書

（１） 提出書類 （サイズ：A４版、部数６部（正本１部、副本５部））

ア 【様式第１号】参加表明書

イ 【様式第１号添付書類】誓約書

ウ 【様式第２号】会社概要

エ 【様式第３号】事業実績

オ 【様式第４号】事業実施体制表

カ 【様式第５号】共同企業体構成書 ※該当する場合のみ

キ 【様式第５号添付書類】共同企業体の設置に関する協定書

ク 添付書類

・登記事項証明書（履歴事項全部証明書）

・法人税、市町村税、消費税及び地方消費税の納税証明書

・企業パンフレット等

（２） 記載内容及び留意事項

ア 【様式第１号】参加表明書

イ 【様式第１号添付書類】誓約書

・社印を押印の上、【様式第１号】参加表明書を鑑表紙として提出するこ

と。

ウ 【様式第２号】会社概要

・参加表明書提出日現在の実態について、様式に記載されている事項

に漏れのないように記入すること。

・共同企業体の場合には、構成員ごとに会社概要を提出すること。

エ 【様式第３号】事業実績

・女性デジタル教育・就労支援事業若しくはデジタル教育・就労支援事

業の過去２年以内の事業実績（現在実施中のものを含む。）を記入
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すること。

・事業内容が判断できるよう、実績を証する書類（契約書等の写し）

を添付すること。

・共同企業体の場合には、構成員ごとに会社概要を提出すること。

オ 【様式第４号】事業実施体制表

・本事業を実施するための体制を記入すること。

・様式を参考として、参加者の実施体制の実情に沿ったものを作成する

こと。

・｢内容及び理由｣は、具体的な事業内容及び理由を記入すること。

・協力会社等がない場合には、その旨を明記のこと。

カ 【様式第５号】共同企業体構成書（共同企業体の場合のみ提出）

・構成員毎に社印を押印し提出すること。

２ 提案書

（１） 提出書類 （サイズ：A４版、部数６部（正本１部、副本５部））

ア 【様式第６号】提案書

イ 提案書（任意様式）

ウ 見積書（任意様式）

エ ア～ウの PDF データを保存した CD-R１枚

（２） 記載内容及び留意事項

ア 【様式第６号】提案書

・社印を押印の上、【様式第６号】提案書を鑑表紙として提出すること。

イ 提案書（任意様式）

・資料４ ｢評価基準｣に掲げる審査項目の各項目について、資料２

｢仕様書｣２事業の仕様に関する事項の内容を踏まえて、具体的

な案をすること。

・スケジュール、実施体制は、確実に実施・履行出来る内容を記入する

こと。

・文字サイズは、12 ポイント以上とすること。

・ページ番号を記載すること。

ウ 見積書（任意様式）

・｢南風原町長 赤嶺 正之｣宛に、社印を押印の上、提出すること。

・本事業の実施に要する費用の内訳（項目、数量、単価、金額等）を明

らかにした見積書を提出すること。（税抜、税込両方の金額を記入する

こと。）

・人件費は、項目毎に｢職種名｣、｢職種毎の人・日数｣、｢単価｣、｢金額｣

を明記すること。

・一般管理費は、直接経費として積算することができない、その他経費



- 3 -

等を、｢直接経費｣に乗ずる率を示して明記すること。率の上限は 10％

とする。

・直接経費には、再委託費や外注費は含まないこと。

※提出書類一式（ア～ウ）をまとめてファイリングし、書類毎にインデッ

クス等で仕切ること。

３ その他の留意事項

（１） 使用する言語及び通貨は日本語及び日本通貨とすること。

（２） 提出された提案書等は、受付期間内は自由に修正できるものとする。た

だし、修正しようとする場合には、提出された書類一式を一旦持ち帰り、改めて

修正された書類を提出すること。なお、受付期間を過ぎた後は、修正できない

ものとする。

（３） 提案書の作成・提出に係る費用は、選定結果にかかわらず参加者の負

担とする。また、提出された提案書等は返却しない。

（４） 専門的知識を有しない者でも理解できるようなわかりやすい表現とするよ

うに配慮すること。


